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-Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12.03.2014 N 177«Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности»;                                                                                                   -Приказом Минпросвещения России от 17.01.2019 № 19 « О внесении изменений в Порядок приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования , утвержденный приказом  Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 января 2014 г. № 32» ( Зарегистрировано в Минюсте России 04.02.2019 № 53685);                                                                                                                                             - Приказом Минпросвещения России от 17.01.2019 № 20 « О внесении изменений в  Порядок и условия перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей  образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности , утвержденные приказом Министерства  образования и науки Российской Федерации от     12 марта 2014 г. № 177»  (Зарегистрировано в Минюсте России 04.02.2019 № 53682);                                                                                         
  -Письмом заместителя Департамента государственной политики в сфере общего  образования Министерства просвещения Российской Федерации от 22.01.2019 г. №03-140 «О приеме в 1 класс»; 
-Приказом Управления  образования администрации Каменского района  «О закреплении территории за  образовательными  организациями Каменского района Пензенской области »;                                                                                                                                            - Уставом Образовательного учреждения.  
                          2.  Обеспечение права граждан на образование                                                                                      2.1. Прием на обучение в Образовательное учреждение проводится на принципах равных условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение.                                                                                                                       2.2. Образовательное учреждение обеспечивает прием всех подлежащих обучению граждан, имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня, проживающих на территории и закрепленных за Образовательным учреждением органами местного самоуправления.                                                                                                                                                        2.3. Отсутствие свидетельства о регистрации по месту жительства  (свидетельства по месту пребывания) не может быть основанием для отказа в получении общего образования. Не проживающим на закреплённой за Учреждением территории может быть отказано в приеме только по  причине отсутствия свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».                                                                                                                         2.4. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
                                          3.  Общие правила приёма                                                                                                                             3.1. В МОУ СОШ № 5 им.П.Д.Киселёва г.Каменки принимаются и имеют право на получение образования соответствующего уровня граждане, которые проживают на территории, закреплённой за МОУ СОШ № 5 им.П.Д.Киселёва г.Каменки Управлением  образования администрации Каменского района  Пензенской области, а также лица, не проживающие на данной территории
3.2. Прием граждан в Образовательное учреждение осуществляется следующими способами:                                                                                                                                      1) путем обращения в Образовательное учреждение;                                                                                           2) в электронном виде (на основании Порядка предоставления муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательную организацию, реализующую основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего, среднего образования» через «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и (или) «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области»   (www.gosuslugi.pnzreg.ru) (далее – Региональный портал государственных и муниципальных услуг).                                                                                                  3.3. При подаче документов путем обращения в Образовательное учреждение родители (законные представители) предъявляют оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».                                                                                                                         3.4. Зачисление в Образовательное учреждение оформляется приказом директора, который издается в течение 7 рабочих дней после приема документов.  Содержание приказа доводится до сведения обучающегося и его родителей (законных представителей).                                                                                                     3.5. Для граждан, не достигших четырнадцати лет или находящихся под опекой, местом жительства признается место жительства их законных представителей - родителей, усыновителей или опекунов. При раздельном проживании родителей место жительства закрепленных лиц устанавливается соглашением родителей, при отсутствии соглашения спор между родителями разрешается судом.                                                                                                      
 3.6. Прием граждан в Образовательное учреждение осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).                                                                                                                             3.7. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, в Учреждение для обучения по основным общеобразовательным программам осуществляется в соответствии с настоящим Положением и международными договорами Российской Федерации.                                                                                                                              3.8. Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законного представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.                                                                                                          3.9. При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в Образовательном учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.                                                                                                                              3.10. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для приема граждан в Образовательное учреждение, являются: непригодность документов вследствие износа, повреждения или других причин; представление неполного комплекта документов или неполных сведений, содержащихся в указанных документах.                                                                                                                      3.11.  При наличии свободных мест в Образовательное учреждение могут быть приняты лица, не   имеющие среднего общего образования: в порядке перевода из другого образовательного учреждения, реализующего образовательные программы соответствующего уровня; ранее получавшие общее образование в иных формах после установления уровня освоенных программ.                                                                                                                                                3.12. Подача заявлений в первые-одиннадцатые классы Образовательного учреждения на текущий учебный год осуществляется в течение всего года.              3.13.Родители (законные представители ) несовершеннолетних обучающихся имеют право выбирать до завершения получения ребенком основного общего образования с учетом мнения ребенка, а также с учетом рекомендаций психолого-педагогической комиссии (при их наличии) формы получения образования и формы обучения, язык, языки образования, курсы, дисциплины  из перечня, предлагаемого организацией , осуществляющей образовательную деятельность.                                                                                                                               3.14. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам начального общего и основного общего образования выбор языка образования , изучаемых родного языка из числа языков народов Российской Федерации , в том числе русского языка как родного , государственных языков республик Российской Федерации осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей ) детей.                                             
3.15. Заявление подается по установленной форме. Ответственное лицо МОУ СОШ № 5 им.П.Д.Киселёва г.Каменки , осуществляющее прием заявления и документов от заявителя при его личном обращении, принимает заявление и документы и передает их для регистрации секретарю МОУ СОШ № 5 им.П.Д.Киселёва г.Каменки, который регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений в день обращения заявителя.

3.16. Заявление, поступившее от гражданина в МОУ СОШ № 5 им.П.Д.Киселёва г.Каменки посредством почтовой/электронной связи, регистрируется секретарём в журнале регистрации документов в день их поступления с отметкой о поступлении заявления посредством почтовой/электронной связи. При этом все необходимые документы должны быть представлены заявителем в МОУ СОШ № 5 им.П.Д.Киселёва г.Каменки в течение 3-х рабочих дней после направления заявления. В случае непредставления необходимого пакета документов по истечении 3-х рабочих дней заявление аннулируется.
3.17. При приеме документов ответственное лицо указывает на заявлении дату регистрации заявления . 

3.18.
После регистрации заявления, в день регистрации заявления, секретарь, ответственный за регистрацию документов, передает его на рассмотрение директору школы (в его отсутствие - заместителю директора).

3.19.
Директор школы лично рассматривает поступившие документы, а также готовит проект письменного ответа заявителю в форме уведомления о принятом МОУ СОШ № 5 им.П.Д.Киселёва г.Каменки  решении (уведомление о зачислении в МОУ СОШ № 5 им.П.Д.Киселёва г.Каменки  или уведомление об отказе в зачислении). 
3.20.
В случае наличия оснований для отказа в приеме МОУ СОШ № 5 им.П.Д.Киселёва г.Каменки в  подписанное директором школы уведомление об отказе в зачислении в МОУ СОШ № 5 им.П.Д.Киселёва г.Каменки  (предварительно зарегистрированное в установленном порядке в качестве исходящего документа) направляется ответственным лицом в адрес заявителя.

3.21.При отсутствии оснований для отказа в приеме в МОУ СОШ № 5 им.П.Д.Киселёва г.Каменки  издается приказ о зачислении в школу  в следующие сроки:

-
в случае зачисления граждан в МОУ СОШ № 5 им.П.Д.Киселёва г.Каменки  на следующий учебный год – в течении 7 рабочих дней после приёма документов

-
в случае зачисления граждан в МОУ СОШ № 5 им.П.Д.Киселёва г.Каменки  в течение учебного года - не позднее 3-х дней со дня регистрации заявления о зачислении в МОУ СОШ № 5 им.П.Д.Киселёва г.Каменки  .

3.22.
Основания для отказа в приеме в МОУ СОШ № 5 им.П.Д.Киселёва г.Каменки  :

-
отсутствие свободных мест ;

-
наличие медицинских противопоказаний для обучения в школе;

-
несоответствие возраста гражданина указанному в Уставе школы возрасту;

-
непредставление необходимых документов.
3.23. При возникновении спорных вопросов при приеме на обучение совершеннолетние граждане или родители (законные представители) несовершеннолетних граждан имеют право обратиться в Комиссию по  урегулированию споров между участниками образовательных отношений  для решения спорных вопросов. 
                            4. Порядок приема в первый класс.
4.1. С целью проведения организованного приёма в 1 класс детей, проживающих на закреплённой территории, МОУ СОШ № 5 им.П.Д.Киселёва г.Каменки начинает приём  не позднее 1 февраля  и завершает его 30 июня; для детей , не проживающих на закреплённой территории приём заявлений в 1 класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 30 августа, размещает на информационном стенде, на официальном Интернет-сайте информацию о количестве мест в первых классах.
4.2.
В первый класс принимаются граждане, проживающие на закреплённой за МОУ СОШ № 5 им.П.Д.Киселёва г.Каменки территории, достигшие возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября учебного года, при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. В исключительных случаях по заявлению родителей (законных представителей) Управление образования администрации Каменского района Пензенской области вправе разрешить прием граждан в первый класс в более раннем или более позднем возрасте.
4.3.
Граждане, достигшие школьного возраста, принимаются в МОУ СОШ № 5 им.П.Д.Киселёва г.Каменки независимо от уровня их подготовки.

4.4. Зачисление граждан в первый класс производится на основании заявления родителей (законные представители) о приеме. К заявлению прилагаются копия свидетельства о рождении ребенка (заверяется директором школы), фотография ребенка, оригинал и копия документа из Федеральной Миграционной Службы, подтверждающего проживание на закрепленной территории (заверяется директором школы),копия паспорта одного из родителей обучающегося, заверенная директором.
4.5.Приказ о комплектовании первых классов издаётся не позднее 30 августа текущего года 

4.6.В течение 3 рабочих дней после издания приказа о зачислении между МОУ СОШ № 5 им.П.Д.Киселёва г.Каменки  и родителями (законными представителями) заключается договор.

4.7. На каждого гражданина, зачисленного в первый класс, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.
                 5. Порядок приема обучающихся в десятый класс.
5.1. Прием обучающихся в X класс начинается после выдачи аттестатов об основном общем образовании в сроки, установленные образовательным учреждением. Прием осуществляется администрацией  образовательного учреждения.

5.2. Наполняемость классов устанавливается в количестве 25 человек.       
5.3. В X класс школы принимаются обучающиеся, успешно сдавшие экзамены по обязательным предметам . 

5.4. Для решения вопроса о зачислении в X класс выпускники 9-х классов представляют: 

- заявление о приеме на имя директора; 

- аттестат об основном общем образовании; 

Заявление подается по установленной форме.

5.5. Ответственное лицо МОУ СОШ № 5 им.П.Д.Киселёва г.Каменки, осуществляющее прием заявления и документов от заявителя при его личном обращении, принимает заявление и документы и передает их для регистрации секретарю, который регистрирует заявление в журнале регистрации документов в день обращения заявителя.

5.6. Заявление, поступившее от гражданина в МОУ СОШ № 5 им.П.Д.Киселёва г.Каменки посредством почтовой/электронной связи, регистрируется в журнале регистрации документов в день их поступления с отметкой о поступлении заявления посредством почтовой/электронной связи. При этом все необходимые документы должны быть представлены заявителем в МОУ СОШ № 5 им.П.Д.Киселёва г.Каменки в течение 3-х рабочих дней после направления заявления. В случае непредставления необходимого пакета документов по истечении 3-х рабочих дней заявление аннулируется.

5.7.
После регистрации заявления,секретарь, передает его на рассмотрение директору школы (в его отсутствие - заместителю директора).

5.8.
Директор школы лично рассматривает поступившие документы .
5.9. Списки сформированных X классов  и информация о приеме обучающихся доводится до сведения заявителей до 1 июля текущего года. 

5.10. В исключительных случаях осуществляется дополнительный прием. После окончания комплектования зачисление в X класс школы оформляется приказом директора школы и доводится до сведения заявителей и Учредителя не позднее 30 августа текущего года. 

5.11. Всех обучающихся, зачисленных в X классы , и их родителей (законных представителей) общеобразовательное учреждение обязано ознакомить с Уставом школы, Лицензией на право ведения образовательной деятельности, Свидетельством о государственной аккредитации и другими документами, регламентирующими деятельность учреждения. 

5.12.Отчисление из X классов  осуществляется на основании и в порядке, установленном Законом РФ «Об образовании», и закреплено  в Уставе школы.
6. Правила приёма обучающихся  на различные  уровни  общего образования                               
  6.1. Приём заявлений для обучения на все уровни общего образования продолжается в течение всего учебного года.                                                                                                                          6.2. При переводе обучающихся из других общеобразовательных учреждений для получения общего образования в очной форме администрация Образовательного учреждения  руководствуется следующими правилами:                                                                                                         6.2.1. Прием в порядке перевода из другого общеобразовательного учреждения осуществляется на основании заявления о приеме, поданного родителями (законными представителями) ребенка.                                                                                                    6.2.2. Вместе с заявлением о приеме необходимо представить документы, предусмотренные настоящим  Положением, а  также  документ о промежуточной аттестации обучающегося.                                                                                                                                  6.2.3. При приеме в порядке перевода из другого общеобразовательного учреждения родители (законный представители) обучающеюся дополнительно представляют личное дело обучающеюся, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.                                                                                                                    6.2.4. Заявителю, не проживающему на закреплённой территории, может быть отказано в приеме заявления в порядке перевода ребёнка из другого общеобразовательного учреждения только по причине отсутствия свободных мест в учреждении.
Приложение.

Форма заявления для приёма в 
МОУ СОШ № 5 им.П.Д.Киселёва г.Каменки
Зачислить в _____ класс                                                                      Директору МОУ СОШ № 5

Директор МОУ СОШ № 5                                                                   им.П.Д.Киселева г.Каменки
им.П.Д.Киселева г.Каменки                                                                Леушкиной Ирине Николаевне
_________И.Н.Леушкина                                                                    ____________________________,

«___»___________20_ г.                                                                               (ФИО подающего заявление )
                                                                                                                    проживающего по адресу:

                                                                                                                ____________________________   

                                                                                                       Паспортные данные: серия__________  

                                                                                                      номер____________________________

                                                                                                      выдан____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу Вас  принять моего сына (дочь) ______________________________________________ 
                                                      ФИО ребенка

_______________________________________________________________________________                                                                                                                                           дата рождения, место рождения

в  1     класс  Вашей школы.

Сведения о родителях:                                                                                                                                          

Мать:._______________________________________________________________________________                                                

                                                                                     Ф.И.О
Отец :_______________________________________________________________________________
                                                                     Ф.И.О.                                                                                                              Адрес места жительства:        
1.Ребенка ____________________________________________________________________________
2. Родителей ( законных представителей) ребенка:__________________________________________
Контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка:  ___________________________________________________________________________________   
С Уставом школы, лицензий на осуществление образовательной деятельности ,свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами общего образования, другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности учащихся ( правилами внутреннего распорядка учащихся, режимом занятий) ознакомлен (а).

​​​​​​​​​​​​​​–––––––––––––––––––––––––– Подпись родителя (законного представителя)

К заявлению прилагается:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
1.Копия свидетельства о рождении
2.Справка (медицинская карта) о состоянии здоровья ребенка.                                                                                                                            

3.Копия паспорта одного из родителей (по согласованию)
    «       »_______________20__  г.         ____________ Подпись родителя (законного представителя)

Зачислить в _____ класс                                                                      Директору МОУ СОШ № 5

Директор МОУ СОШ № 5                                                                   им.П.Д.Киселева г.Каменки
им.П.Д.Киселева г.Каменки                                                                Леушкиной Ирине Николаевне
_________И.Н.Леушкина                                                                    ____________________________,

«___»___________20_ г.                                                                               (ФИО подающего заявление )
                                                                                                                    проживающего по адресу:

                                                                                                                ____________________________   

                                                                                                       Паспортные данные: серия__________  

                                                                                                      номер____________________________

                                                                                                      выдан____________________________
                              ______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу Вас  принять моего сына (дочь) ______________________________________________ 
                                                      ФИО ребенка

_______________________________________________________________________________                                                                                                                                           дата рождения, место рождения

в ______ класс  Вашей школы.

Сведения о родителях:                                                                                                                                          

Мать:._______________________________________________________________________________                                                

                                                                                    Ф.И.О
Отец :_______________________________________________________________________________
                                                                     Ф.И.О.                                                                                                          Адрес места жительства:        
1.Ребенка ____________________________________________________________________________
2. Родителей ( законных представителей) ребенка:__________________________________________
Контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка:  ___________________________________________________________________________________   
 С Уставом школы, лицензий на осуществление образовательной деятельности ,свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами общего образования, другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности учащихся ( правилами внутреннего распорядка учащихся, режимом занятий) ознакомлен (а).

​​​​​​​​​​​​​​–––––––––––––––––––––––––– Подпись родителя (законного представителя)

К заявлению прилагается:  
1. Личное дело обучающегося.
2.Справка (медицинская карта) о состоянии здоровья ребенка.                                                                                                                            

    «       »_______________20__  г.         ____________ Подпись родителя (законного представителя)

Зачислить в _____ класс                                                                      Директору МОУ СОШ № 5

Директор МОУ СОШ № 5                                                                   им.П.Д.Киселева г.Каменки
им.П.Д.Киселева г.Каменки                                                                Леушкиной Ирине Николаевне
_________И.Н.Леушкина                                                                    ____________________________,

«___»___________20_ г.                                                                               (ФИО подающего заявление )
ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу Вас  принять меня, _______________________________________________________ 
                                                      ФИО заявителя

_______________________________________________________________________________                                                                                                                                           дата рождения, место рождения

в  10 класс  Вашей школы.

Сведения о родителях:                                                                                                                                          

Мать:._______________________________________________________________________________                                                

                                                                                    Ф.И.О
Отец :_______________________________________________________________________________
                                                                     Ф.И.О.                                                                                                          Адрес места жительства:        
1.Заявителя _________________________________________________________________________
2. Родителей ( законных представителей ) заявителя ​​​​​​​​​​​​_______________________________________

Контактные телефоны заявителя, родителей (законных представителей) заявителя:  ___________________________________________________________________________________   
Согласовано 

_____________________ _______________ Родитель (законный представитель)

  С Уставом школы, лицензий на осуществление образовательной деятельности ,свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами общего образования, другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности учащихся ( правилами внутреннего распорядка учащихся, режимом занятий), Положением о текущем контроле успеваемости и промежуточной аттестации учащихся ознакомлен (а).

__________________________ Подпись заявителя

​​​​​​​​​​​​​​–––––––––––––––––––––––––– Подпись родителя (законного представителя)

К заявлению прилагается:  
1.  Аттестат об основном общем образовании                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

2.  Личное дело обучающегося                                                                                                                          

    «       »_______________20__  г.         __________________  Подпись заявителя

